Resoluciore de Gordisicre @WW/OI‘“/
No. 426-2023-CO-UNM

Lima, 16 de noviembre de 2023

Visto el acuerdo No. 7 del Acta de Sesion Ordinaria No. 056-2023-CO correspendiente a la sesion
ordinaria semanal del 15 de noviembre de 2023.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Articulo 18° de la Constitucion Politica del Perd de 1993 y el Articulo
8° de la Ley No. 30220 Ley Universitaria cada universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobiemo, académico,
administrativo, asi como econémico y se rige por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes;

Que mediante el Articulo 1° de la Ley No. 30597 se denomina Universidad Nacional de Misica
al Conservatorio Nacional de Msica; se encuentra en proceso de adecuacion a la Ley No. 30220 Ley Universitaria, segtn
el Articulo 2° de la Ley No. 30597;

Que el Articulo 4° de la Ley No. 30851, sobre la conformacién de la Comisién Organizadora
sefala que, el Ministerio de Educacion designa a los integrantes de la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de
Misica, previo procedimiento previsto en la norma; asimismo, el Articulo 29° de la Ley No. 30220 Ley Universitaria dispone
que la Comisién Organizadora tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica
y administrativa de la universidad, asi como su conduccién y direccién hasta que se constituyan los organos de gobierno que
le correspondan de acuerdo con la ley;

Que mediante la Resolucidn Viceministerial No. 002-201S-MINEDU, la Resolucién
Viceministerial No. 068-2018-MINEDU y la Resolucion Viceministerial No. 121-2021-MINEDU se constituye y reconforma Ia
Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Musica; asimismo mediante la Resolucién Viceministerial No. 054-
2023-MINEDU se designa a la maestra Lydia Fatima Hung Wong en el cargo de Presidenta de la Comision Organizadora,
quien ejerce funciones junto al maestro Claudio Germéan Panta Salazar, Vicepresidente Académico y al maestro Jack Diego
Puertas Castro, Vicepresidente de Investigacion, segun la Resolucién Viceministerial No. 068-2019-MINEDU vy la Resolucién
Viceministerial No. 121-2021-MINEDU, respectivamente;

Que mediante la Resolucién de Comisién Organizadora No. 408-2023-CO-UNM de 12 de
octubre de 2023 se aprobé el Estatuto de la Universidad Nacional de Mdsica;

Que la Resolucién Viceministerial No. 244-2021-MINEDU que aprueba el Documento Normativo
“Disposiciones para la constitucién y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las universidades publicas en
proceso de constitucién”, modificada por la Resolucién Viceministerial No. 055-2022-MINEDU, dispone en el Articulo VI
DISPOSICIONES ESPECIFICAS numeral 6.1.4. literal b) que, es funcion de la Comision Organizadora aprobar y velar por
el adecuado cumplimiento del Estatuto, Reglamentos y documentos de gestion de la universidad;

Que mediante correo electrénico de miércoles 15 de noviembre de 2023 Ia Vicepresidencia
Académica pone a consideracién de la Presidencia el proyecto final del Reglamente de matricula y procedimientos
relacionados a nivel de pregrado en la Universidad Nacional de Musica, documento que fue derivado a la sesién semanal el
miércoles 15 de noviembre de 2023;

Que la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Musica en la sesién ordinaria
semanal realizada el miércoles 15 de noviembre de 2023 que da lugar al Acta de Sesidn Ordinaria No. 056-2023-CO, aprobé
por unanimidad el Reglamento de matricula y procedimientos relacionados a nivel de pregrado en la Universidad Nacional
de Musica, documento que tiene como objetivo regular los requisitos, procedimientos relacionados y demas disposiciones
bajo las cuales se desarrolla el proceso de matricula de los estudiantes de la Universidad Nacional de Musica a nivel de
pregrado; y

De conformidad con la Constitucién Politica del Perd de 1993 y sus modificatorias, la Ley No.
30220 Ley Universitaria y sus modificatorias, la Ley No. 30597, la Ley No. 30851, la Resolucion Viceministerial No. 068-2019-
MINEDU, la Resolucién Viceministerial No. 244-2021-MINEDU, la Resolucion Viceministerial No. 121-2021-MINEDU, la
Resolucion Viceministerial No. 055-2022-MINEDU, la Resolucién Viceministerial No. 054-2023-MINEDU, y lo acordado por
la Comisién Organizadora en la sesién ordinaria de miércoles 15 de noviembre de 2023.

SE RESUELVE:

1° APROBAR el Reglamento de matricula y procedimientos relacionados a nivel de pregrado en
la Universidad Nacional de Musica que forma parte de la presente Resolucion.

Registrese y comuniquese.
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LYDIA F. HUNG WONG
Presidenta de la Comision Organizadora
Universidad Nacianal de Musica
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SGAMIDR Vicepresidgente Académico ie€presidente de Investigacion
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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Finalidad

El presente Reglamento tiene como finalidad realizar el proceso de matricula de los estudiantes
de pregrado de la Universidad Nacional de Musica, en adelante UNM, en cumplimiento de la Ley
Universitaria, las normas internas y velando por el principio superior del estudiante.

Articulo 2. Objetivo

El presente Reglamento tiene como objetivo regular los requisitos, procedimientos relacionados
y demas disposiciones bajo las cuales se desarrolla el proceso de matricula de los estudiantes de
la UNM a nivel de pregrado.

Articulo 3. Alcance

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de cumplimiento obligatorio para
los ingresantes, estudiantes, autoridades, personal docente y no docente, asi como a todos los
organos y unidades organicas que participan en el proceso de matricula en la UNM.

Articulo 4. Base legal

El presente reglamento se rige bajo la siguiente base legal:

4.1. Constitucion Politica del Pert de 1993 y sus modificatorias.

4.2. Ley N°30220, Ley Universitaria y sus modificatorias.

4.3. Ley N°30597, Ley que denomina Universidad Nacional de Mdsica al Conservatorio
Nacional de Musica.

4.4. LeyN230851, norma que establece medidas para la correcta aplicacién de la Ley N°30597.

4.5. Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento
Administrativo General.

4.6. Estatuto de la Universidad Nacional de Mdsica.

4.7. Plan Estratégico Institucional-PE| de la UNM ampliado, periodo 2022-2026.

4.8. Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional de MUsica.

4.9. Modelo Educativo de la Universidad Nacional de Mdsica.

TITULO Ii: DEFINICIONES RELACIONADAS A LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 5. Condicién del estudiante

El estudiante de la UNM, en funcion al nimero de créditos matriculados, puede ubicarse en las
siguientes condiciones:

5.1. Estudiante regular, Son aquellos que se han matriculado en un minimo de doce (12) créditos

en el semestre, 0 en menos de doce (12) créditos que les falta para culminar la carrera.

5.2. Estudiante no regular, Son aquellos que se matriculan bajo alguno de los siguientes casos:
5.2.1.  Enmenos de doce (12) créditos por voluntad propia o por impedimento debido a
‘ razones de rendimiento académico.

© 5.2.2.  En al menos una asignatura desaprobada o rezagada de hasta dos (2) ciclos
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anteriores al de la(s) asignatura(s) del ciclo de mayor nivel matriculado.
5.2.3.  Con solicitud de reincorporacién.
5.2.4. Habiendo desaprobado al menos una asignatura en ciclos anteriores.

Articulo 6. Asignaturas obligatorias y electivas

6.1. Las asignaturas obligatorias son aquellas asignaturas determinadas por la Escuela
Profesional que deben ser aprobadas por el estudiante durante su formacién académica
y cuyo creditaje aprobatorio suma para alcanzar el nimero de créditos exigibles que se
requieren para culminar el plan de estudios respectivo. Si bien el estudiante puede elegir
el ciclo en los que se matricula en dichas asignaturas, no podré dejar de llevarlas y
aprobarlas para lograr su egreso.

6.2. Las asignaturas electivas son aquellas que son de libre eleccidn de acuerdo al interés del
estudiante y cuyo creditaje aprobatorio suma para alcanzar el nimero total de créditos
requeridos para culminar el plan de estudios. La eleccién de las asignaturas electivas se
realiza de acuerdo a lo establecido en la malla curricular respectiva.

Articulo 7. Obligatoriedad de matricula en asignaturas desaprobadas y/o postergadas

7.1.  Siun estudiante desaprueba una asignatura, debe matricularse en dicha asignatura en la
programacion siguiente. El estudiante desaprobado en asignaturas obligatorias y/o
electivas esta obligado a seguir matriculdndose en ellas hasta aprobarlas. En caso de que
no se programe la asignatura desaprobada o en caso que haya sido retirada de la malla
curricular, debe aprobar otra que la convalide, que sefiale su Facultad.

7.2. De igual modo si el estudiante se matricula en una asignatura y posteriormente realiza el
retiro de dicha asignatura, debera matricularse en la referida asignatura en la siguiente
programacion.

7.3. Un estudiante, a partir del segundo ciclo, puede elegir las asignaturas obligatorias en las
que se matricula, pudiendo postergar la matricula de una asignatura obligatoria hasta por
un méximo de tres periodos académicos, debiendo realizar su matricula en la
programacion siguiente. Excepcionalmente, la postergacién de la matricula en una
asignatura obligatoria también se puede realizar por motivos de disponibilidad de
horarios; sin embargo, el estudiante debe matricularse en la siguiente programacién
disponible.

Articulo 8. Prerrequisitos

Los prerrequisitos son las asignaturas de aprobacién obligatoria para la matricula de las
asignaturas de ciclos superiores, segtin malla curricular. Para matricularse en las asignaturas de

formacion especializada, ademas, es requisito no tener asignaturas postergadas por mds de dos
ciclos.

Articulo 9. Obligatoriedad de las asignaturas de practica grupal

La matricula en asignaturas de préctica grupal es obligatoria para todos los estudiantes durante

.~ toda su permanencia en la UNM. Los estudiantes, de acuerdo con la malla curricular de su
'« \especialidad, deben matricularse en las siguientes asignaturas de practica grupal: Coro General,
; _Coro de Varones, Orquesta de Cédmara, Orquesta Sinfénica, Orquesta Barroca, Banda de
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Concierto, Banda Sinfénica, Banda Contemporanea, Taller de Opera, Conjunto de Guitarras u
otras que se programen en cada semestre

Articulo 10. Programacion de asignaturas y horarios

La programacioén de las asignaturas y horarios estd a cargo del Decanato de la Facultad, en
coordinacién con la Direccién de Gestién Académica y Registro. Se publican en la pagina web de
la UNM en las fechas respectivas seguin lo estipulado en el calendario de actividades académicas.

Articulo 11. Calendario de actividades académicas

El calendario de actividades académicas contiene la programacién anual de los procesos
académicos con fechas establecidas. Es propuesto por la Direccién de Gestién Académica y
Registro ante el Vicerrectorado Académico, quien lo eleva al Rectorado para su aprobacién por
el Consejo Universitario. Dicho calendario se publica en la pgina web de la UNM.

Articulo 12. Ubicacién académica

La ubicacion académica del estudiante de pregrado se determina por la(s) asignatura(s) del ciclo
de menor nivel matriculado.

Articulo 13. Adelanto y postergacién asignaturas

Al momento de realizar su matricula, el estudiante puede adelantar asignaturas de hasta dos
ciclos superiores, siempre y cuando cuente con las asignaturas que son prerrequisitos
debidamente aprobadas. Asimismo, puede dejar de llevar asignaturas de hasta dos ciclos
inferiores. El estudiante que opta por estas opciones debe matricularse en asignaturas de hasta
un maximo de tres (3) ciclos consecutivos.

Articulo 14. Apertura de nuevo grupo de una asignatura

La apertura de nuevos grupos de una asignatura se realizard siempre que responda a una
necesidad académica y con autorizacién de la Escuela Profesional correspondiente. La Direccién
de Gestién Académica y Registro habilita la apertura de nuevo grupo para una asignatura.

Articulo 15. Autorizacién para cambio excepcional de horario del profesor

Una vez programadas las asignaturas, el profesor no puede efectuar ningtin cambio en su
horario sin autorizacién del Decanato. La autorizacién para cambio excepcional de horario del
profesor la brinda el Decanato e informa a la Direccién de Gestién Académica y Registro para el
registro respectivo.

Articulo 16. Confirmacion de registro de estudiantes por el docente

Los docentes estén en la obligacidn y responsabilidad académica-administrativa de informar al
Decanato sobre los estudiantes que asisten a las sesiones de clase y no figuran en el listado de
matriculados, hasta los 15 dias habiles, luego de iniciadas las clases, para evitar errores en las
_actas y registros de evaluacion.
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Articulo 17. Abandono de estudios

Es la situacion del estudiante que ha dejado de matricularse por un periodo mayor de tres (3)
afios consecutivos o alternos. El estudiante que realiza reserva de matricula solo podra hacerlo
hasta por un maximo de tres (3) afios consecutivos o alternos, superado dicho periodo es
considerado abandono de estudios. De igual forma la reserva de oficio solo podra contemplarse
hasta por un maximo de tres (3) afios consecutivos o alternos, superado dicho periodo es
considerado abandono de estudios.

TiTULO Ill: MATRICULA, REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO

Articulo 18. Matricula

La matricula es el acto formal, personal y voluntario que acredita la condicidn de estudiante. Por
la matricula los estudiantes adquieren los deberes y derechos que le son inherentes de acuerdo
con la Ley Universitaria, el presente Estatuto y los reglamentos respectivos. Con la matricula del
estudiante la UNM asume la responsabilidad en la formacién humana, académica, musical Vi
profesional de sus estudiantes. La matricula se realiza al inicio del semestre académico de
manera virtual.

Articulo 19. Estudiante regular.

El estudiante tiene el deber de matricularse en un minimo de doce (12) créditos por semestre
para conservar su condicion de estudiante regular, salvo que le falten menos para culminar la
carrera.

Articulo 20. Maximo de créditos en la matricula

20.1. El estudiante que se ubicé en el quinto superior en el semestre anterior podra
matricularse hasta en treinta (30) créditos.

20.2. Elestudiante que estd en los dos (2) ultimos ciclos podra matricularse hasta en veintiséis
(26) créditos.

Articulo 21. Organo a cargo del proceso de matricula

La organizacién y desarrollo del proceso de matricula estd a cargo de la Direccién de Gestién
Académica y Registro.

Articulo 22. Tipos de matricula

La matricula puede ser de dos tipos:

22.1. Matricula Regular: Cuando se realiza en el periodo regular establecido en el calendario
de actividades académicas.

22.2. Matricula Extemporanea: Cuando se realiza fuera del periodo regular y en las fechas

fijadas como matricula extemporanea en el calendario de actividades académicas. El

estudiante que se matricula extempordneamente se sujeta a los horarios disponibles.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de la UNM.

Articulo 23. Derecho a la matricula

Los estudiantes que tienen derecho a la matricula son:

23.1. Los ingresantes en todas las modalidades, cuya relacién fue aprobada por el Consejo
Universitario.

23.2. Quienes se matricularon y cursaron el semestre académico inmediato anterior.

23.3.  Aquellos que reservaron su matricula y realizaron el procedimiento de reincorporacién
respectivo para retomar sus estudios y cuentan con la aprobacion respectiva.

23.4. Quienes presentaron su solicitud de reincorporacién a los estudios, en supuestos
distintos a los sefialados en el numeral anterior; y cuentan con la aprobacidn respectiva.

23.5.  Aquellos que desaprobaron por primera y segunda vez cualquier asignatura de su
estructura curricular.

Articulo 24. Pérdida del derecho a la matricula

Un estudiante puede perder el derecho a matricula en el(los) periodo(s) siguientes, si es que se
le ha aplicado alguna sancién por medida disciplinaria que haya ameritado su suspensién. La
resolucion de la sancién especifica el(los) periodo(s) de suspensién en el(los) cual(les) el
estudiante no puede matricularse. Posterior al periodo establecido, el estudiante debe realizar
el procedimiento de reincorporacion respectivo.

Articulo 25. Gratuidad de la ensefianza

Los estudiantes gozan de gratuidad en la ensefianza. Este derecho se garantiza para el estudio
de una sola carrera en universidades publicas.

Articulo 26. Matricula en asignaturas desaprobadas y asignaturas convalidadas

26.1. Los estudiantes que se matriculan en asignaturas que desaprobaron anteriormente,
para realizar el tramite de matricula deben efectuar el pago por la tasa respectiva
correspondiente a matricula en asignatura desaprobada establecido en el TUPA de la
UNM.

26.2. Los ingresantes por la modalidad extraordinaria (titulados y graduados, cambio de
especialidad y/o provenientes de otras universidades) para matricularse, deben realizar
el pago por la tasa respectiva correspondiente a convalidacién de asignaturas,
establecida en el TUPA de la UNM.

Articulo 27. Matricula obligatoria de ingresantes

Aquellas personas oficializadas como ingresantes de la UNM deben realizar, de manera
obligatoria, su respectiva matricula en el periodo académico inmediato. No esta permitida la
reserva de matricula para los ingresantes. De no realizar su matricula, el ingresante pierde su
vacante.

~ Elingresante se matricula obligatoriamente en todas las asignaturas que corresponden al primer
N

ciclo del plan de estudios de la especialidad y/o mencién a la que postuld, pudiendo seleccionar
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los horarios de su eleccidn. Para poder realizar la matricula, una vez que se oficializa la relacién
de ingresantes, la Direccidon de Gestién Académica y Registro gestiona la asignacion de sus
correos institucionales.

Articulo 28. Requisitos para la matricula

Son requisitos para la matricula:

28.1. Haber realizado el pago por concepto de tramite de matricula de acuerdo a las tasas
establecidas en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de la UNM.

28.2. Contar con inscripcion en el SIS-Sistema Integral de Salud, u otro seguro segin
corresponda.

28.3. No tener deudas por conceptos académicos y/o administrativos en la UNM.

28.4. No tener impedimento por pérdida de derecho de matricula segin las causales
establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 29. Procedimiento para efectuar la matricula

El procedimiento para efectuar la matricula se realiza de manera virtual, a través de la
plataforma académica PEGASUNM, realizando los siguientes pasos:

29.1. Realizar el pago por derecho de matricula dentro de las fechas correspondientes segtin
el Calendario Académico respectivo, por medio de la plataforma de pagos de la UNM y
de acuerdo a las tasas establecidas en el TUPA de la UNM

29.2.  Ingresar a la plataforma académica PEGASUNM con su usuario y contrasefia, en la fecha
establecida en el cronograma de matricula por orden de mérito.

29.3. Dirigirse a la seccion de matricula en la plataforma y seleccionar todas las asignaturas
obligatorias y electivas, que le corresponden llevar de acuerdo a su plan de estudios. En
las asignaturas de especialidad, el estudiante se debe matricular con el docente del ciclo
anterior, salvo aceptacion de solicitud de cambio de docente.

29.4. la Direccion de Gestion Académica y Registro realiza la verificacién y validacion de la
matricula del estudiante.

El desarrollo del procedimiento de matricula virtual es de responsabilidad del estudiante, por lo
que debe realizarlo en cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento.

Los ingresantes bajo la modalidad de ingreso extraordinario, que son titulados o graduados de
otra especialidad a nivel de pregrado, o que son estudiantes de otras universidades del Per, del
extranjero o de universidades que tengan denegatoria de la licencia, asi como aquellos

estudiantes de la UNM que ingresaron a una nueva especialidad y/o mencién deberén haber
realizado el procedimiento de convalidacién previamente al procedimiento de matricula.

TITULO IV: RESERVA, RECTIFICACION, RETIRO Y REINCORPORACION

Articulo 30. Reserva de matricula
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Es el procedimiento mediante el cual el estudiante ejerce el derecho de postergar su matricula,
hasta por un médximo de tres (3) afios consecutivos o alternos, por razones de trabajo o de otra
naturaleza debidamente sustentada. La solicitud debe ser presentada dentro del plazo
establecido en el calendario de actividades académicas. Se formaliza mediante la emisién de
una resolucion del Decanato.

Excepcionalmente, cuando existan estudiantes que omitieron matricularse y, a su vez, no
realizaron reserva de matricula, la Direccion de Gestién Académica y Registro informa al
Decanato la relacion de estudiantes omisos de matricula, una vez concluido el periodo de
matricula y solicita la reserva de oficio. El Decanato aprueba la reserva de matricula de oficio y
dispone el registro respectivo a la Direccién de Gestién Académica y Registro. Se realiza este
procedimiento con el fin de llevar la contabilidad del tiempo maximo permitido de reserva o
abandono de estudios.

Articulo 31. Procedimiento para efectuar reserva de matricula

31.1. Realizar el pago por reserva de matricula dentro de las fechas correspondientes segin
el Calendario Académico respectivo, por medio de la plataforma de pagos de la UNM y
de acuerdo a las tasas establecidas en el TUPA de la UNM.

31.2. Elestudiante debe presentar la solicitud de reserva de matricula, a través de la mesa de
partes virtual de la UNM, dirigida a la Direccion de Gestion Académica y Registro,
adjuntando los documentos que sustenten el(los) motivo(s) del pedido, dentro de las
fechas establecidas en el calendario de actividades académicas.

31.3. LaDireccion de Gestidn Académica y Registro evalta la solicitud y propone la aceptacion
0 no aceptacién al Decanato de la Facultad.

31.4. El Decanato de la Facultad emite la resolucién respectiva en la que aprueba o no la
reserva de matricula del estudiante, indicando el periodo de reserva. Dicha resolucién
es notificada a la Direccién de Gestion Académica y Registro para el registro respectivo.
Ademas, se le notifica al solicitante por correo electrénico.

Articulo 32. Rectificacion de matricula

Es el procedimiento por el cual los estudiantes matriculados, solicitan quitar o afiadir asignaturas
o realizar el cambio de turno y/o docente. La rectificacién procede siempre y cuando no existan
cruces de horarios y sea solicitada en las fechas establecidas en el calendario de actividades
académicas. Los estudiantes reciben una constancia de rectificacién de matricula, no
aceptandose cambios ni retiros posteriores.

Articulo 33. Procedimiento de rectificacidn de matricula

33.1. Realizar el pago por rectificacién de matricula dentro de las fechas carrespendientes
segun el Calendario Académico respectivo, por medio de la plataforma de pagos de la
UNM vy de acuerdo a las tasas establecidas en el TUPA de la UNM.

33.2.  El estudiante debe presentar la solicitud de rectificacién de matricula, a través de la

mesa de partes virtual de la UNM, dirigida a la Direccién de Gestién Académica y

Registro, adjuntando los documentos que sustenten el(los) motivo(s) del pedido, dentro

de las fechas establecidas en el calendario de actividades académicas.

La Direccion de Gestién Académica y Registro evalda la solicitud verificando que no

existan cruces de horarios y habilita el sistema al estudiante para que pueda ingresar a
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la plataforma a fin de que realice los cambios respectivos.

33.4. Elestudiante ingresa a la plataforma académica en la fecha estipulada segiin calendario
de actividades académicas y realiza los cambios. La plataforma no aceptara cambios con
cruce de horarios ni retiros de asignaturas obligatorias.

33.5. Al confirmar la rectificacion de matricula, el estudiante recibe un correo electrénico con
la constancia de rectificacion de matricula.

Articulo 34. Retiro de asignatura

Es el procedimiento por el cual el estudiante solicita cancelar la matricula de un maximo de tres
(3) asignaturas, dentro de los plazos establecidos en el calendario de actividades académicas. El
estudiante puede retirarse de asignaturas obligatorios o electivas, siempre que éstas no sean
asignaturas desaprobadas que le corresponden llevar obligatoriamente o asignaturas que ya no
pueden ser postergadas por haber alcanzado el periodo méximo de postergacion.

Articulo 35. Procedimiento de retiro de asignatura

35.1. Realizar el pago por retiro de asignatura dentro de las fechas correspondientes segiin el
Calendario Académico respectivo, por medio de la plataforma de pagos de la UNM y de
acuerdo a las tasas establecidas en el TUPA de la UNM.

35.2. Elestudiante debe presentar la solicitud de retiro de asignatura, a través de la mesa de
partes virtual de la UNM, dirigida a la Direccion de Gestién Académica y Registro,
adjuntando los documentos que sustenten el(los) motivo(s) del pedido, dentro de las
fechas establecidas en el calendario de actividades académicas. La Direccién de Gestién
Académica y Registro evalua la solicitud y propone la aceptacién o no aceptacién del
retiro se asignatura al Decanato de la Facultad.

35.3. ElDecanato de la Facultad emite la resolucién respectiva en la que aprueba o no el retiro
de la(s) asignatura(s) respectiva(s). Dicha resolucién es notificada a la Direccién de
Gestion Académica y Registro para el registro respectivo. Ademds, se le notifica al
solicitante por correo electrdnico.

Articulo 36. Retiro de ciclo

Es el procedimiento mediante el cual el estudiante solicita su retiro del ciclo por razones
justificadas con documentos probatorios y previa evaluacién de la Direccién de Bienestar
Universitario. El retiro de ciclo se registra y contabiliza como reserva de matricula en el sistema
respectivo.

Articulo 37. Procedimiento de retiro de ciclo

37.1.  Realizar el pago por retiro de ciclo dentro de las fechas correspondientes segin el
Calendario Académico respectivo, por medio de la plataforma de pagos de la UNM y de
acuerdo a las tasas establecidas en el TUPA de la UNM.

37.2.  Elestudiante debe presentar la solicitud de retiro de ciclo, a través de la mesa de partes

virtual de la UNM, dirigida a la Direccion de Gestion Académica y Registro, adjuntando

los documentos que sustenten el(los) motivo(s) del pedido, dentro de las fechas
establecidas en el calendario de actividades académicas. La Direccién de Gestién

Académica y Registro deriva la solicitud a la Direccion de Bienestar Universitario

requiriéndole la evaluacion correspondiente.
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37.3. La Direccion de Bienestar Universitario evalta la solicitud del estudiante en base a los
documentos probatorios y emite un informe de respuesta recomendando o no la
aprobacidn del retiro de ciclo.

37.4. La Direccién de Gestion Académica y Registro recibe el Informe de la Direccién de
Bienestar Universitario y lo eleva al Decanato de la Facultad para su aprobacién.

37.5. ElDecanato de |a Facultad emite la resolucién respectiva en la que aprueba o no el retiro
de ciclo del estudiante. Dicha resolucién es notificada a la Direccién de Gestién
Académica y Registro para el registro respectivo. Ademas, se le notifica al solicitante por
correo electrénico.

Articulo 38. Retiro definitivo

Es el procedimiento mediante el cual el estudiante solicita voluntariamente su desvinculacion
definitiva de la UNM o cuando el Decanato determina el retiro definitivo por causas
disciplinarias, de rendimiento académico, o por haber superado el tiempo limite de reserva de
matricula o al llegar a la situacién de abandono de estudios, o fallecimiento del estudiante.

Articulo 39. Procedimiento de retiro definitivo

En aquellos casos que el estudiante solicita de manera voluntaria el retiro definitivo, el
procedimiento es el siguiente:

39.1. Realizar el pago por retiro definitivo dentro de las fechas correspondientes segun el
Calendario Académico respectivo, por medio de la plataforma de pagos de la UNM y de
acuerdo a las tasas establecidas en el TUPA de la UNM.

39.2. El estudiante debe presentar la solicitud de retiro definitivo, a través de la mesa de
partes virtual de la UNM, dirigida a la Direccién de Gestién Académica y Registro,
adjuntando los documentos que sustenten el(los) motivo(s) del pedido, dentro de las
fechas establecidas en el calendario de actividades académicas.

39.3. La Direccién de Gestién Académica y Registro deriva la solicitud a la Direccién de
Bienestar Universitario requiriéndole la evaluacién correspondiente.

39.4. La Direccién de Bienestar Universitario evalta la solicitud del estudiante en base a los
documentos probatorios y emite un informe de respuesta recomendando o no la
aprobacion del retiro de definitivo.

39.5. La Direccién de Gestion Académica y Registro recibe el Informe de la Direccién de
Bienestar Universitario y lo eleva al Decanato de la Facultad para su aprobacién.

35.6. ElDecanato de la Facultad emite la resolucién respectiva en la que aprueba o no el retiro
definitivo del estudiante. Dicha resolucién es notificada a la Direccién de Gestidn
Académicay Registro para el registro respectivo. Ademds, se le notifica al solicitante por
correo electrénico.

En los casos de retiro definitivo por causas disciplinarias, de rendimiento académico, abandono
de estudios o en caso de fallecimiento del estudiante, éste se tramita de oficio. La Direccién de

Gestion Académica y Registro elabora el informe correspondiente para la aprobacion del
Decanato de la Facultad.

Articulo 40. Reincorporacién a los estudios
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Es el procedimiento que reestablece la condicion de estudiante a quien: (i) realizé reserva de
matricula, (ii) perdié el derecho a la matricula por medida disciplinaria que amerité su
suspensioén, (iii) solicité retiro de ciclo (iv) dejé de matricularse un semestre académico o mas,
sin haber realizado reserva de matricula y cuenta con reserva de oficio. La reincorporacién no
procede tras un fallo previo de retiro definitivo.

Articulo 41. Procedimiento de reincorporacién a los estudios

41.1. Realizar el pago por reincorporacién a los estudios, dentro de las fechas
correspondientes seglin el Calendario Académico respectivo, por medio de la
plataforma de pagos de la UNM y de acuerdo a las tasas establecidas en el TUPA de la
UNM.

41.2. El estudiante debe presentar la solicitud de reincorporacién a los estudios, a través de
la mesa de partes virtual de la UNM, dirigida a la Direccion de Gestién Académica Y
Registro, adjuntando los documentos que sustenten el(los) motivo(s) del pedido, dentro
de las fechas establecidas en el calendario de actividades académicas. La Direccién de
Gestion Académica y Registro evalia la solicitud y propone la aceptacién o no
aceptacion de reincorporacion al Decanato de la Facultad.

41.3. El Decanato de la Facultad emite la resolucién respectiva en la que aprueba o no la
reincorporacién del estudiante. Dicha resolucién es notificada a la Direccidn de Gestién
Académica y Registro para el registro respectivo. Ademas, se le notifica al solicitante por
correo electrénico.

La aprobacion de la solicitud de reincorporacidn es necesaria para la habilitacién de la matricula
del estudiante.

Articulo 42. Reporte de la Direccién de Gestién Académica y Registro

La Direccidn de Gestion Académica y Registro realiza reportes continuos y permanentes a la
Direccion de Bienestar Universitario de aquellos estudiantes que cuentan con rectificacién de
matricula, reserva de matricula, retiro de asignatura, retiro de ciclo, retiro definitivo y
reincorporacion de los estudiantes, a fin de que esta Direccién conozca la situacién de los
estudiantes para el seguimiento y disefio de estrategias de los servicios de bienestar
universitario.

TITULO V: CONVALIDACION DE ASIGNATURAS
Articulo 43. Convalidacién de asignaturas

Aquellos ingresantes bajo la modalidad de ingreso extraordinario, que son titulados o graduados
de otra especialidad a nivel de pregrado, o que son estudiantes de otras universidades del Perd,
del extranjero o de universidades que tengan denegatoria de la licencia, asi como aquellos
estudiantes de la UNM que ingresaron a una nueva especialidad y/o mencién se sujetan a la
convalidacion de los estudios realizados en atencién a la correspondencia de los silabos. Para
. ello deberan solicitar la convalidacion de asignaturas correspondientes.
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Las asignaturas de practicas grupales no son convalidables con ninguna actividad similar
realizada en elencos del Estado o en instituciones particulares no académicas.

Articulo 44. Procedimiento de convalidacién de asignaturas

44.1. Realizar el pago por convalidacién de asignaturas, dentro de las fechas correspondientes
segun el Calendario Académico respectivo, por medio de la plataforma de pagos de la
UNM y de acuerdo a las tasas establecidas en el TUPA de la UNM.

44.2. Elingresante debe presentar la solicitud de convalidacién de asignaturas, a través de la
mesa de partes virtual de la UNM, dirigida a la Direccién de Gestién Académica y
Registro, adjuntando el(los) silabo(s) de la(s) asignatura(s) a convalidar, (con excepcién
de los estudiantes de la UNM que ingresaron a una nueva especialidad y/o mencién),
dentro de las fechas establecidas en el calendario de actividades académicas. La
Direccidn de Gestion Académica y Registro evalla la solicitud y, sobre la base del
informe con opinién favorable emitido por el docente que realiza las convalidaciones,
propone las asignaturas convalidadas al Decanato de la Facultad.

44.3. El Decanato de la Facultad emite la resolucion respectiva en la que aprueba la
convalidacién de la(s) asignatura(s). Dicha resolucién es notificada a la Direccién de
Gestion Académica y Registro para el registro respectivo. Ademds, se le notifica al
solicitante por correo electrdnico.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA. Queda derogada toda norma que se oponga al presente Reglamento, el cual rige a
partir del dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDA. Los aspectos no contemplados en este reglamento son resueltos en primera
instancia por la Direccién de Gestion Académica y Registro; en segunda instancia, por el
Vicerrectorado Académico y en Ultima instancia por el Consejo Universitario de la UNM.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

PRIMERA. Durante el proceso de institucionalizacién de la UNM, los aspectos relacionados con
las funciones de la Asamblea Universitaria, Consejo Universitario y Consejo de Facultad son
ejercidas por la Comisién Organizadora, mientras que las funciones de los cargos de Rector,
Vicerrector Académico y Vicerrector de Investigacién, son ejercidos por el Presidente,
Vicepresidente Académico y Vicepresidente de Investigacion, respectivamente.

CONTROL DE CAMBIOS
Tabla 1 Control de cambios del documento
Versién Fecha Cambio realizado
Vo1 09-11-2023 Primera version del documento.

Pagina 14 de 14




