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OBIJETIVO

El presente documento tiene como objetivo establecer los procedimientos a seguir para la
producciéon y difusién de las actividades musicales a distancia, organizadas por la Universidad
Nacional de Mdusica, a través de la Direccion de Promocion de Actividades Musicales vy
Responsabilidad Social (PAMRES) en coordinacion con la Direccion de Innovacion y Transferencia
Tecnoldgica (DITEC) y la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional.



PROCEDIMIENTO

I. De la solicitud para la transmision de material audiovisual como parte de la produccion y
difusion de las actividades musicales de PAMRES

1.

El solicitante y encargado del evento (quien debe ser profesor/a de la UNM) dirigira a la oficina de PAMRES
un correo electronico pidiendo fecha dentro del Cronograma de Actividades Musicales para la transmision,
en la pagina oficial de Facebook de la Universidad Nacional de Musica, del video a presentar (recital, clase
maestra, conversatorio, etc.), adjuntando el Formulario de participacion que podra ser descargado en el
siguiente enlace: https://www.unm.edu.pe/procedimientoeventosvirtuales/ . El pedido debera hacerlo
hasta con 30 dias de anticipacion a la fecha estimada al correo de eventos.pamres@unm.edu.pe.

La oficina de PAMRES, coordinara con la Direccion de Innovacion y Transferencia Tecnolégica- DITEC, la
disponibilidad de la fecha solicitada y de ser factible, comunicara al solicitante la reserva de la misma.

El material audiovisual debera elaborarse segin los procedimientos sefialados en el presente documento y
la Guia practica adjunta.

El material audiovisual debera ser enviado al correo de DITEC (ditec@unm.edu.pe), para su revision y
edicion, por medio del OneDrive o de paginas de envio de informacion como WeTransfer, hasta con 15 dias
de anfticipacion a la fecha reservada en el Cronograma de Actividades de PAMRES. No se debera enviar el
archivo del material audiovisual adjunto al correo. Pasada esta fecha no hay lugar a modificaciones.

En caso el solicitante requiera asesoria o soporte, podra entrar en comunicacion con DITEC. Siempre y
cuando esta comunicacion se realice con anticipacion, para asi asegurar el envio del material como maximo



15 dias antes de la fecha programada.

De no recibirse el citado material con 15 dias de anticipacion, la actividad sera cancelada o reprogramada de
acuerdo a la disponibilidad.

DITEC confirmara la recepcién vy viabilidad del material audiovisual y coordinara con la Oficina de
Comunicacion e Imagen Institucional su edicion y publicacién, con copia informativa a la Oficina de PAMRES,
para que sea incluido en su Cronograma de Actividades.

La duracion maxima por evento sera de 1 hora para recitales y clases maestras y de 2 horas para
conversatorios. Los eventos con otros formatos deberan ser consultados.

Informacidon necesaria en el envio del material audiovisual:

a) El material audiovisual debe ser enviado por el profesor/a encargada del evento a través de su correo
institucional.

b) Los videos deben consignar el formulario y deben estar numerados de acuerdo al programa.
Ejemplo: F43_videol.mp4, F43 video2.mp4 y asi sucesivamente.

c) Se debera precisar en el programa la correspondencia del video numerado con las obras contenidas.

d) El video no debe incluir cintillos, créditos, ni ningln otro material, salvo la presentacién. Cualquier
informacion que deba ser incluida en el video se enviara con un archivo adjunto a este formulario, en
formato Word.

e) Si es una clase maestra, conversatorio u otro similar, se debera incluir fotografia y resefia artistica o
profesional del expositor.

f) Se podra enviar cualquier otro material que se considere Util o necesario.



Il. Sobre el envio del material para la publicidad del evento

Para la elaboracion del flyer promocional, enviar como archivos adjuntos 02 fotografias distintas en formato
horizontal en alta calidad.

2 De preferencia las imagenes deben ser enviadas en formatos JPG o PDF.

3 Los materiales deben ser enviados al correo imagen@unm.edu.pe

lll. De la solicitud para publicar y compartir la trasmision de material audiovisual no relacionado
directamente con las actividades de la UNM

Contactar a la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional (imagen@unm.edu.pe).



IV. De la calidad del video

El material audiovisual a entregar debera contar con los siguientes estandares de calidad y caracteristicas
generales que se detallan a continuacion:

1 Los intérpretes deberan aparecer vestidos con sobriedad y con las exigencias acordes al formato de la
actividad a presentar.

2 El fondo del video debe ser sencillo y con buena iluminacion, evitando elementos que causen distraccion.

3 En la medida de lo posible se recomienda que el sonido sea grabado aparte. En este caso, éste debe
" corresponder a la misma interpretacidn del video. Considerar hacer las grabaciones en ambientes con el
menor ruido posible.

4 Los videos pueden ser grabados con cualquier dispositivo de filmacion incluyendo celulares, camaras
" fotograficas o de video y deberan ser registrados como minimo en calidad HD de 1280 x 720 pixeles o full
HD 1920 x 1080 pixeles.

5 En caso de videos de ensambles se permitira el uso de camaras en plano vertical y diferentes encuadres pues
" la edicién puede acomodar los mismos. En caso de videos individuales limitarse al plano horizontal.



V. En referencia a los recitales de VIl y X ciclo

1 Los recitales de VIl y X ciclo son de responsabilidad exclusiva de los alumnos quienes deben presentar su
" material audiovisual a las autoridades académicas respectivas.

Una vez presentado este material a las autoridades académicas, este material puede ser compartido a través
de nuestras redes sociales siguiendo el procedimiento correspondiente.

La Guia Practica de Produccion Audiovisual 2022-UNM incluye algunas especificaciones técnicas y
recomendaciones acerca de los temas de audio, video e iluminacion de los videos.
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